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BASES REGULADORAS DE LA CONVOCATORIA PARA CREACION DE
las 3 BOLSA Complementaria DE EMPLEO: PARQUES Y JARDINES,
LIMPIEZA VIARIA Y LIMPIEZA DE EDIFICIOS.

1. OBJETO DE LAS BASES.

Es objeto de las presentes bases es la regulacién de la ampliacion de las
tres bolsas de empleo, ya existentes en el Centro Especial de Empelo SODEUM
(en adelante CEE SODEUM):

- Operario/a de parques y jardines,
- Limpieza Viaria, y
- Limpieza de edificios.

La contratacion se llevard a cabo a través de contrato laboral segin
corresponda en funcion de las necesidades del servicio.

La convocatoria y las bases se publicardn en el tablon de anuncios del CEE
SODEUM, en redes sociales.

El sistema de seleccion que se utilizara sera el Concurso.

El érgano competente para la tramitacion y Orden del procedimiento es el
administrador solidario de CEE SODEUM.

La modalidad del contrato que se llevard a cabo es la contratacién temporal
para cubrir bajas por enfermedad y/0 acumulacion de tareas regulada en el Texto
Refundido del XVI Convenio Colectivo General de Centros y Servicios de Atencidn
a personas con discapacidad, en el articulo 15 Contrato de sustitucién y el articulo
16 Contratos de duracién determinada por circunstancias de la produccién.

Justificacion de la convocatoria.

Esta convocatoria estd motivada por ampliacion de la bolsa de empelo del
servicio de mantenimiento de parques y jardines, limpieza viaria y limpieza de
edificios a través de CEE SODEUM.

2. SISTEMA DE SELECCION

Motivacion:
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Se opta por el concurso por considerar que es el mds adecuado, ya que
combina la existencia de formacién y desempefio profesional, junto con
conocimientos tedrico-prdcticos sobre el puesto a ejercer.

3. REQUISITOS DE LAS PERSONAS ASPIRANTES

Para participar en el proceso selectivo, las personas aspirantes deberdn
reunir, antes de que termine el Ultimo dia de presentacion de solicitudes, los
siguientes requisitos:

a) No exceder de la edad mdxima de jubilacién forzosa.

b) Poseer la capacidad funcional para el desempeiio de las tareas. (Aportar
firmado el anexo IITI “Declaracién de responsabilidad para poder
desarrollar funciones propias del puesto” al que se concursa).

¢) No haber sido separada mediante expediente disciplinario de los servicios
prestados con anterioridad.

d) Estar en posesion del Certificado de Escolaridad.

e) Documento acreditativo de la discapacidad. (Certificado de discapacidad
igual o superior al 33%).

f) Certificado Negativo de Delitos de Naturaleza Sexual (a fecha de enero
2025).

g) Certificado Negativo de Antecedentes Penales (a fecha de enero 2025).

h) Persona desempleada.

Los requisitos anteriores deberdn acreditarse documentalmente antes de la toma
de posesidn, de conformidad con las bases de esta convocatoria.

4. SOLICITUDES.

4.1. En el plazo de siete (7) dias habiles, a contar desde el dia siguiente de
la publicacién de la convocatoria en el tablon fisico del CEE SODEUM, tablén
electronico del Ayuntamiento de Umbrete y en las redes sociales corporativas, el
lunes 13 de Enero del 2025. Quienes deseen fomar parte, cursardn su solicitud
presentando la siguiente documentacion:

- Anexo I de las presentes bases, debidamente cumplimentadas y firmadas.

- DNI o NIE.
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- Documentacion acreditativa de méritos (Anexo I) que deseen les sean
valorados a fecha de finalizacion del plazo de presentacién de instancias, de
acuerdo con lo establecido en el Anexo IT.

- Certificado de discapacidad.

- Anexo III Capacidades para desarrollar las funciones propias del puesto.

- Certificado Negativo de Delitos de Naturaleza Sexual (vigente, a enero 2025).
- Certificado Negativo de Antecedentes Penales (vigente, a enero 2025).

- Certificado de demanda de empleo.

Las solicitudes se presentardn en el Registro General de las oficinas de CEE
SODEUM, en horario de 10:00 a 13:00.

Las personas aspirantes, con la indicada solicitud, presentardn la
documentacidn en castellano que acredite los méritos a valorar en el concurso de
méritos, segln el contenido del baremo que posteriormente se describe, no
admitiéndose la presentacién ni valoracién de méritos referidos a fecha posterior
a la de expiracion de presentacion de solicitudes o acreditados con posterioridad a
la finalizacién del plazo de presentacién de instancias.

4.2. Tras la publicacién de la convocatoria, el resto de anuncios se
realizardn exclusivamente en el tabldn de anuncios del CEE SODEUM.

La presentacion de la solicitud de participacion supondrd el conocimiento y
aceptacion completa de las bases.

5. ADMISION DE ASPIRANTES.

Terminado el plazo de admisién de instancias, el administrador solidario de
CEE SODEUM dictard Orden aprobatoria de la lista provisional de excluidos/as y
admitidos/as al proceso selectivo.

En ella constard el nhombre y apellidos de las personas candidatas, DNI y en
su caso, causa de no admision y se concederd un plazo de tres (3) dias habiles
para la presentacion de reclamaciones y subsanacién de errores por las personas
interesadas.
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Transcurrido el plazo sefialado en el apartado anterior, el administrador
solidario de CEE SODEUM dictard Orden declarando aprobados los listados
definitivos de los admitidos. Dicha Orden serd objeto de publicacién en el tablén
de anuncios del CEE SODEUM.

6. TRIBUNAL CALIFICADOR.

El tribunal calificador, que estard compuesto por la Unidad De Apoyo A La
Actividad del CEE SODEUM, compuesto por Rafael Gutiérrez Madrigal, Antonio
Arcos Garcia y Lucia Cruz Otones.

A los efectos de lo establecido en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, de indemnizaciones por razdn del servicio, y disposiciones complementarias,
el Tribunal se clasifica en la categoria tercera, atendiendo a lo dispuesto en el
articulo 30.1 ¢).

Las resoluciones del Tribunal vinculan a la Administracion, sin perjuicio de
que ésta, en su caso, pueda proceder a su revision conforme a lo previsto en los
articulos 106 y siguientes de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comdn de las Administraciones Pdblicas.

Contra los acuerdos y resoluciones del Tribunal podrdn las personas interesadas
interponer recurso de reposicién, en el plazo de 15 dias, contado desde el dia
siguiente a la fecha de su publicacién en el Tablon de Anuncios del CEE SODEUM,
ante el administrador solidario de CEE SODEUM.

7. PROCEDIMIENTO DE SELECCION.

El procedimiento de seleccidn constard solo de una fase de concurso.
Fase de concurso.
La puntuacién maxima que se obtendrd en esta fase serd de 10 puntos.

En este proceso selectivo, la fase de concurso se realizard mediante
autobaremacion de méritos, realizado por las propias personas aspirantes del
proceso selectivo, de acuerdo con el modelo de autobaremacion que se acompatia
junto a estas bases en relacién a la baremacién de méritos que figura en el anexo T
y II.
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Serd obligatorio que el anexo de Autobaremacién esté relleno de forma

completa y correcta, debiendo las personas aspirantes sumar la totalidad de los

méritos alegados en cada uno de los apartados y en el total.

la

La Autobaremacion es responsabilidad exclusiva de la persona candidata. Si
persona candidata NO sumara los méritos individuales y/o totales, se

considerara que su autobaremo es “0".

El Tribunal podrd corregir los errores aritméticos o de hecho que existan

en la autobaremacion.

La documentacion acreditativa de los méritos autobaremados puede

consistir en fotocopias.

El Tribunal calificador podrd en todo momento solicitar la aportacion de la

documentacidn original de cualquier mérito alegado. En caso de que el Tribunal

solicite la acreditacion documental de un mérito y el interesado no lo presente

pudiendo suponer la exclusion de la persona candidata.

8.

CORRECCION DE LA AUTOBAREMACION.

El Tribunal revisard la autobaremacion presentada por las personas

aspirantes. Sélo se podrd valorar los méritos que hayan sido alegados vy

autobaremados por las personas aspirantes.

En el supuesto de méritos autobaremados en subapartados errdneos, el

Tribunal podrad trasladar los mismos al subapartados correcto.

Los méritos a valorar por el Tribunal a efectos de determinar la puntuacion,

serdn los alegados, autobaremados y acreditados documentalmente durante el

plazo de presentacion de solicitudes, no tfomdndose en consideracion los alegados o

incorporados con posterioridad a la finalizacién de dicho plazo, ni aquellos méritos

no autobaremados.

En dicho proceso de revisién de la autobaremacion, el Tribunal podrd

minorar la puntuacidn consignada por las personas aspirantes en el caso de méritos

no valorables o no justificados conforme al baremo de méritos o en el caso de

apreciar errores aritméticos.
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El resultado de la correccion de la autobaremacion por el Tribunal serd

publicado en el tablon de anuncios del CEE SODEUM, disponiendo las personas
aspirantes de un plazo de tres (3) dias hdbiles, contados a partir del dia siguiente

a la publicacién del anuncio, para presentar alegaciones a través del Registro

General del CEE SODEUM. Las alegaciones serdn resueltas por el Tribunal.

9.

RELACION DE APROBADOS.

Una vez terminada la calificacion definitiva de las personas aspirantes, el

Tribunal hard piblica la relacion de aprobados y aprobadas por orden de puntuacién
en el tablén del CEE SODEUM. Dicha relacién se elevard al Administrador
Solidario del CEE SODEUM, ordenada de mayor a menor, a los efectos de que

proceda la creacion de la Bolsa de Empleo mediante Orden que se publicard en los

medios citados anteriormente.

En caso de empate entre los aspirantes en la puntuacion definitiva total, el

Tribunal resolverd teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

- El criterio: Sexo menos representado en la empresa municipal CEE
SODEUM.

- El criterio: haber trabajado con anterioridad en un Centro Especial de
Empleo.

- El criterio: tener mayor grado de discapacidad.

- El criterio: el de mayor de edad.

10. BOLSA DE EMPLEO.

Todas las personas que superen el proceso de seleccién serdn incluidas en

una Bolsa de Empleo para los futuros nombramientos que resulten necesarios,

cuando se dé cualquiera de los supuestos siguientes:

a) La existencia de plazas vacantes;

b) La sustitucion transitoria de los titulares, durante el tiempo estrictamente

necesario;

c) El exceso o acumulacién de tareas por plazo mdximo de un (1) afio, dentro de un

periodo de dieciocho meses.

Centro Especial de Empelo SODEUM SL Pagina 6

Codigo Seguro De Verificacion 07QrNdgnf RVi dj 6f 90W hg== Estado Fechay hora
Firmado Por Jose Garcia Guerrero Firmado 08/01/2025 10:28:16
Observaciones Péagina 6/14

Url De Verificacién

https://portal.dipusevilla.es/vfirmAytos/ code/ o7QiNdgnf RVi dj 6f 90W hg==



https://portal.dipusevilla.es/vfirmaAytos/code/o7QmNdgnfRVidj6f9OWjhg==

;Y C.L.F.: B-41840661
S }7/D E U M Camino Carrigliela S/N
| | 41806 - UMBRETE (SEVILLA)

TELF.: 955715300

El orden de llamamiento tendrd cardcter vinculante y se ird produciendo
conforme las necesidades del servicio lo requieran y siempre que se enmarque en
cualquiera de los supuestos indicados en el apartado anterior, y se realizardn
atendiendo al orden fijado en la Bolsa de Empleo, ordenada segin la puntuacién
obtenida por los aspirantes y, serdn llamados siguiendo el orden establecido en el
listado correspondiente.

El funcionamiento de la Bolsa de Empleo se ajustard a los principios de
igualdad de oportunidades y principio de no discriminacion.

Las personas incluidas en la Bolsa de Empleo tendrdn que presentar datos
personales suficientes que permitan su pronta localizacion, siendo responsables de
que estén actualizados en todo momento.

Una vez realizado el intento de localizacion por medio de la llamada
telefdnica, si no fuese posible el contacto en 24 horas tras tres intentos
realizados entre las 09:00 horas y las 14:00 horas, con un intervalo de sesenta
minutos entre cada llamada, se acudird a la persona siguiente.

La persona integrante de la Bolsa de empleo que reciba la propuesta de
trabajo, deberd proceder a la aceptacién o rechazo de la misma en un periodo
maximo de 24 horas, salvo circunstancias excepcionales o de fuerza mayor.

La renuncia inicial a una oferta de trabajo, o la renuncia durante la vigencia
del nombramiento, no dardn lugar a la exclusién de la Bolsa de Empleo, pero
ocasionard un cambio de lugar del puesto, dentro de la misma, pasando a ocupar el
dltimo puesto como integrante de la Bolsa.

Los integrantes de la Bolsa de Empleo que presenten dos renuncias a
ofertas de trabajo dentro de un periodo de un afio, serdn excluidos de la Bolsa.

Son causas que justifican la renuncia a una oferta de trabajo y que implican el
mantenimiento dentro de la Bolsa de Empleo:

- Parto, baja por maternidad, embarazo de alto riesgo y situacién de riesgo o
necesidad acreditada por facultativo que exija la lactancia natural de menores de
nueve meses.

- Accidente, enfermedad grave, intervencién quirlrgica, internamiento hospitalario
o situacion similar que impida la asistencia al trabajo.

- Ejercicio de cargo publico representativo que imposibilite la asistencia al trabajo.
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La acreditacidn documentada de la finalizacién de tales circunstancias dard

lugar a la reposicién en el mismo lugar del orden de la lista en la Bolsa de Empleo en

que se encontrara la persona afectada.

El candidato llamado, deberd presentar en el plazo mdximo de dos dias

naturales, los documentos necesarios para proceder a su nombramiento, o en su

caso, los documentos que justifiquen las circunstancias que imposibiliten la

contratacidn o su renuncia a ser nombrados.

En todo caso deberd presentar la documentacion acreditativa del

cumplimiento de los requisitos exigidos en la Base.

En el supuesto de no presentar dicha documentacion en el indicado plazo, se

entenderd que rechaza la oferta y se le penalizard, se pasard su turno en el

llamamiento, es decir, se realizardn llamamientos a todos los integrantes de la

Bolsa hasta llegar nuevamente a la persona penalizada.

El integrante de la Bolsa que fuese nombrado causard baja en la misma por

situacién de activo, y una vez que finalice su hombramiento con el CEE SODEUM

volverd a causar alta en la Bolsa de empleo en el puesto de la misma que le

corresponda en relacién con los puntos obtenidos.

La Bolsa serd publicada en el tablén fisico del CEE SODEUM.

La Bolsa constituida tendrd una vigencia maxima de cuatro afios, desde la

fecha de Orden aprobatoria de constitucion definitiva de la misma, hasta su

finalizacién o constitucién de una nueva Bolsa y, se entenderd automdticamente

prorrogada si ho se constituya una nueva.

11. PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

Los datos de cardcter personal que se solicitan a los aspirantes pasardn a

formar parte de un fichero que serd objeto de tratamiento con el fin de poder

gestionar el proceso selectivo, fichero sometido a la legislacion vigente en cuanto a

la proteccion de datos de cardcter personal; consecuentemente, los aspirantes

podrdn ejercer ante este CEE SODEUM el derecho de acceso, cancelacion,

oposicién y rectificacién de los datos.
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12. RECURSOS.

Contra las presentes bases podrd interponerse recurso potestativo de
reposicion en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente al de su
publicacién, o bien interponer directamente recurso ante la Jurisdiccién Social en
el plazo de dos meses, contados igualmente desde el dia siguiente al de dicha
publicacién, ante el Juzgado de lo Social correspondiente, todo ello de
conformidad con los articulos 114.1 c), 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas,
y 2.n) de la Ley 36/2011, de 10 de octubre, reguladora de la jurisdiccién social. En
el caso de interposicion de recurso de reposicion, se deberd esperar a que éste se
resuelva y notifique, o bien a que pueda ser entendido como desestimado en virtud
de silencio. No obstante, lo anterior, los interesados podrdn presentar cualquier
ofro recurso que estimen procedente en defensa de sus derechos e intereses.

Se hace constar expresamente que cualquier término genérico de esta
Convocatoria referente a personas, como opositor, aspirante, etc. debe
entenderse en sentido compresivo de ambos sexos.

EL ADMINISTRADOR SOLIDARIO DE CEE SODEUM, S.L.,
(firmado electrdonicamente)
José Garcia Guerrero.
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ANEXO TI: Modelo De Solicitud De Participacion, Autobaremacion Y
Autorizacion Para Tratamiento De Datos Personales.

PLAZA A LA QUE OPTA: OPERARIOS/AS DE

Datos de la persona interesada:

Apellidos y nombre:
DNI:
Domicilio:

Municipio:

Provincia:

Teléfono:

Email:

SOLICITO PARTICIPAR EN EL PROCESO SELECTIVO INDICADO, PARA LO CUAL:

1. Acompafio la documentacion obligatoria recogida en las bases de la convocatoria.
2. Autorizo a que mis datos personales relativos a esta convocatoria sean
expuestos de conformidad se establece en las bases de seleccion.

3. Que aporto Autobaremacién de méritos, junto con la documentacidn
justificativa de los méritos alegados, de conformidad a las presentes bases.

DECLARACION RESPONSABLE, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA bajo su expresa responsabilidad,
reunir todos y cada uno de los requisitos exigidos en la convocatoria, y que son
ciertos cuantos datos figuran en el presente impreso de autobaremacion,
aportando documentacion que lo justifica de acuerdo con los méritos
autobaremados, y que posee los originales, comprometiéndose a aportarlos en caso
de requerimiento del Tribunal.

En Umbrete, a de de 20

La persona interesada,

Fdo.:
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MERITOS A VALORAR (méximo 10 puntos):

TELF.: 955715300

1.- EXPERIENCIA PROFESIONAL COMO OPERARIO/A EN (mdximo 5 puntos):

ENTIDAD/EMPRESA

TIEMPO EXPERIENCIA (afios)

TIEMPO DE EXPERIENCIA TOTAL:

PUNTUACION TOTAL de Experiencia:

2.- CURSOS DE FORMACION (méximo 5 puntos):

ENTIDAD/EMPRESA PUNTOS:

PUNTUACION TOTAL de Formacién:

PUNTUACION TOTAL AUTOBAREMACION

La persona firmante DECLARA bajo su expresa responsabilidad, reunir todos y cada uno de

los requisitos exigidos en la convocatoria, y que son ciertos cuantos datos figuran en el

presente impreso de autobaremacién, aportando copia autenticada de las mismas de

acuerdo con los méritos autobaremados, y que posee los originales, comprometiéndose a

aportarlos en caso de requerimiento del Tribunal.

En Umbrete, a

de

La persona interesada,

Fdo.:

PROTECCION DE DATOS - AUTORIZACION

de 20___.
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41806 - UMBRETE (SEVILLA)
TELF.: 955715300

;Y C.I.F.: B-41840661
}7/ Camino Carrigtiela S/N

He sido informado de que la empresa municipal CEE SODEUM, S.L., va a tratar y
guardar los datos aportados en la instancia y en la documentacion que le acompatia
para la tramitacién y gestion de expedientes administrativos.

RESPONSABLE: Centro Especial de Empleo CEE SODEUM, S.L.

FINALIDAD PRINCIPAL Tramitacion, gestion de expedientes administrativos y
actuaciones administrativas derivadas de estos.

LEGITIMACION La presente instancia fundamenta el tratamiento de datos
contenidos en ella, en el cumplimiento de la mision realizada de interés publico o en
el ejercicio de poderes publicos conferidos a CEE SODEUM, S.L., establecidos en
el articulo 6 apartado 1 del Reglamento General de Proteccién de Datos y en el
articulo 8.2 de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos
Personales y Garantia de los Derechos Digitales y en relacion a la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones
Pdblicas.

DESTINATARIOS Los datos se cederdn a otras Administraciones Piblicas y a los
encargados del tfratamiento de datos. No hay previsién de transferencias terceros
paises.

DERECHOS Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como
cualesquiera otros derechos que les correspondan, tal y como se explica en la
informacién adicional.

Presto mi consentimiento para que los datos aportados en la instancia y en la
documentacién que la acompafia puedan ser utilizados para el envio de informacién
de interés general.

En Umbrete, a de de 20

La persona interesada,

Fdo.:

ANEXO II. BAREMACION DE MERITOS
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S}“EDEUMI

EXPERIENCIA PROFESIONAL (Maximo 10 puntos)

C.I.F.: B-41840661

Camino Carrigtiela S/N
41806 - UMBRETE (SEVILLA)

TELF.: 955715300

1. Por experiencia profesional como operario/a de parques y jardines (mdximo

5 puntos)

e Menos de 6 meses 0,5 puntos
e Entre 6 mesesy 1afio 1,0 puntos

e Entrely 3 afios 1,5 puntos

e Entre 3y 4 afios 2,0 puntos

e Mads de 4 afios 3,0 puntos

2. Por formacidn recibida en las siguientes materias (mdximo 5 puntos)

e Formacién bdsica en Prevencién Riesgos Laborales 0,50 puntos

e Formacidn bdsica en Primeros auxilios 0,50 puntos

e Formacién sobre inclusion laboral de la Diversidad 1,00 puntos
e Carnet de manipulador alimentos 0,50 puntos

e Formacidn sobre operaciones preventivas de la legionella 0,50 puntos

e Formacién en manipulacion de productos quimicos 0,50 puntos

e Formacidn en higiene industrial 0,50 puntos

e Permiso de conducir C1 o superior 0,50 puntos

e Aplicador de productos fitosanitarios 0,50 puntos

e Otros cursos 0,25 puntos

Acreditacion de los méritos alegados.

Para la experiencia profesional serd necesario el Certificado de la empresa,
dénde se haga constar el tiempo deservicio del trabajador. En su defecto vida

laboral.

Para Formacion: certificado emitido por organismo acreditado para impartir

la formacién.

NOTA IMPORTANTE: La Autobaremacion es responsabilidad exclusiva de la

persona candidata. Si la persona candidata NO sumara los méritos individuales y/o

totales, se considerard que su autobaremo es “0", si bien, el Tribunal podrd

corregir los errores aritméticos o de hecho que existan en la autobaremacion.
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;Y C.L.F.: B-41840661
S },)jD E U M Camino Carrigliela S/N
| | 41806 - UMBRETE (SEVILLA)

TELF.: 955715300

Anexo III: Capacidades para desarrollar las funciones propias del puesto al que
postula

Don/Dofia con

documento Nacional de Identidad nimero , aspirante en el

proceso de seleccion de personal (temporal) en la categoria de

DECLARA bajo juramento o promesa:

1) Que no ha sido separado/a definitivamente de ninguna de las Administraciones
Pdblicas, que no se encuentra inhabilitado/a para el ejercicio profesional o el
desempefio de funciones publicas.

2) No contar con antecedentes penales vigentes.

3) Que se encuentra en un buen estado de salud para desarrollar las funciones
propias del puesto de operario de

4) Que los datos y documentacion aportados al presente proceso de seleccién son
auténticos y fiel copia de sus originales.

En caso de no ser cierta esta manifestacion, el/la firmante asume las
consecuencias legales que pudieran derivarse de su actuacion, y el CEE SODEUM
no reconocerd validez alguna de la documentacién presentada.

En Umbrete, a de de
Firma:
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